Smérnice dékana PFF UJEP ¢. 1/2018
Pokyny pro zadavani, psani a odevzdavani bakalarskych a
diplomovych praci

Cl. 1 Vieobecné

Zaveérecné prace (bakalarské a diplomové) maji prokazat schopnost uchazece jisté
samostatné prace odpovidajici typu studijniho programu (bakalaiského nebo
magisterského). Zatimco struktura téchto praci je v podstaté totozna, jejich obsah
odpovida tmérn¢ tomu, jde-li o praci bakalaifskou, nebo magisterskou. S ohledem na
rozdily mezi jednotlivymi studijnimi programy a obory neni pfesn¢ stanoven jednotny
povinny rozsah zavérecné prace (tj. minimalni pocet stranek), nebot’ neni to rozsah prace,
co urcuje jeji kvalitu, ale jeji obsah. Stanoveni rozsahu prace je v kompetenci jejiho
vedouciho, jenz vSak musi respektovat pozadavky dané vedoucim pftislusné katedry pro
statni zaveérecné zkousky.
V bakalaiské praci autor prokazuje schopnost samostatné zpracovat zadané téma. Prace
nemusi vzdy obsahovat pivodni vysledky, ale mize byt i reSerSniho, resp. kompilacniho
charakteru, tj. pfedstavuje zpracovani a zhodnoceni literatury o dané problematice. Musi
vSak vzdy byt zfejmy vlastni pfinos prace.
Diplomova prace piekracuje uroven bakaldiské prace, musi jiz obsahovat pivodni
vysledky ziskané a zhodnocené¢ uchaze¢em. Pokud diplomova price navazuje na
bakalaiskou praci, mize student pouzit v diplomové praci ty Casti bakalarské prace
(s uvedenim citace), které jsou pro to nezbytné a bez jejichz uvedeni by diplomova prace
netvorila logicky celek. Prevzaté Casti z bakalaiské prace nesmi vSak tvofit podstatnou
¢ast magisterské prace.
Zavérecna prace muze byt psana jak v jazyce ¢eském, tak i anglickém.

CL 2 Zadavani zavéreénych praci
K tématu zavérecné prace je student povinen se piihlasit nejméné dva semestry pred
planovanym terminem jejiho odevzdani. Pokud tak student neuéini, je v kompetenci
vedouciho katedry rozhodnout o pozdé€jSim zadani prace, pficemz je nutné brat zietel
zejména na vytvoieni dostate¢ného ¢asového prostoru pro jeji vypracovani.
Zadani zavérecné prace se uskutecnuje prostfednictvim informacniho systému (dale jen
IS) STAG. Student musi nejprve vytvofit elektronické podklady pro zadani zavérecné
prace, jez by mély vzniknout ve spolupraci s vedoucim prace. Formulaf pro tvorbu
podkladi student nalezne v polozce ,Kvalifikaéni prace” piistupné v IS STAG. Udaje
vypliované autorem zavérecné prace v IS STAG musi byt v souladu s ¢l. 3 odst. 3 pism.
a) (rozepsané v ptiloze ¢. 1) Smérnice rektorky ¢. 5/2007. Pro spravné formatovani tisku
zadani zaverecné prace je nutné se fidit ,,Doporucenimi pro zadavatele DP*, které jsou
piistupné v sekci ,,Zavérecné prace (DP)“ v IS STAG.
Vyhotovené podklady zadani zavérecné prace poté student vytiskne a vedouci prace,
Vv ptipad¢ Ze souhlasi, je opatii svym podpisem a piisluSnym datem. Povéfeny pracovnik
prevede podklady do databaze IS STAG, doplni je o nezbytné idaje v souladu s ¢l. 3 odst.
2 pism. b) (rozepsané v Piiloze ¢. 1) Smérnice rektorky ¢. 5/2007 a vytiskne zadani
diplomové, ¢i bakalaiské prace.
Student nebo povéteny pracovnik katedry pak neprodlené toto vytiSténé zadani predlozi
ve Ctyfech exemplétich vedoucimu katedry, ktery v pfipadé, Ze s obsahem zadani souhlasi,
vSechny exemplare potvrdi svym podpisem; jeden exemplar zlstava na katedie, jeden
exemplar preda student vedoucimu prace a zbylé dva si student poneché a vlozi je pozdéji



do vazby povinnych vytiskli své budouci zavéreéné prace. Teprve schvalenim vedoucim
katedry je zadani zavérecné prace platné.

5. Zmény v zadani diplomové prace nebo bakalarské prace je mozné uskutecnit pouze se
souhlasem vedouciho prace a se souhlasem vedouciho katedry. Zménu je nutné zanést do
systému IS STAG, vytisknout znovu zadéani a opatfit je novym schvalujicim podpisem
vedouciho prace a vedouciho katedry (viz odst. 4).

Cl. 3 Formalni Gprava zavérecnych praci

1. ZavéreCna prace se odevzdavd vazana v tuhych deskach. Na celni strané vazby je
zpravidla uveden nazev univerzity, pod nim nazev fakulty, napis ,,Bakalatska prace* nebo
,Diplomova prace®, nebo, rok obhajoby a jméno autora (viz vzor 1).

2. Daéle zavérecnd prace obsahuje Uvodni necislované stranky a vlastni text prace
s ¢islovanymi strankami s doporucenou skladbou kapitol.

K tivodnim necislovanym strankam zpravidla patii:

1. list Titulni strana (povinnd) - podle vzoru 2 (pro praci vypracovanou
Vv anglickém jazyce podle vzoru 4).

2. list Zadani (povinné) — original nebo oboustranna kopie originalu.

3. list Prohlaseni (povinné) - podle vzoru 3 (pro praci vypracovanou V anglickém
jazyce podle vzoru 5).

4. list Podékovani (nepovinné) - zmiiuje, které operace byly provedeny (napf.
v servisu Skoly, kdo poskytl vzorky atd.). Zpravidla se také uvadi podékovani
vedoucimu prace.

3(4). Abstrakt (povinny), tj. stru¢né a srozumitelné shrnuti obsahu zavérecné
list prace. Abstrakt je nejvySe v rozsahu jedné stranky, nesmi obsahovat zkratky,
kromé& zkratek obecné piijatych. V ptipadé zavérecné prace napsané v jazyce
anglickém se ¢esky abstrakt neuvadi.
Kli¢ova slova (povinnd) - seznam klicovych slov, ktera nejlépe vystihuji

obsah prace.
3(4). Abstract (povinné) - v jazyce anglickém (pieklad ceského abstraktu).
list Key words (povinnd) - v jazyce anglickém (pteklad ¢eskych klicovych slov).
5.1ist Obsah (povinny) - pouziva se desetinné Cislovani kapitol a podkapitol.

Déle nasleduji ¢islované stranky prace.

3. Jednotlivé kapitoly zavérecné prace jsou voleny s ohledem na obsah prace. Obvyklé jsou
nasledujici kapitoly:
1. Uvod, predmét a cil zavére&né prace (povinné)
2.  Ptehled soucasného stavu problematiky (povinné)
3. Experimentalni/teoreticka/vypocetni ¢ast
3.1. Zakladni definice/Pouzité metody

3.2. ...
4.  Dosazené vysledky

4.1. ..

4.2. ..
5. Zhodnoceni vysledkl (povinné)
6.  Zavér (povinné)

7. Seznam literatury (povinné)



Ptilohy (obrazky, tabulky, apod.)
Nazvy nekterych casti a jejich rozsah se mohou lisit obor od oboru, ale body 1, 2, 5, 6 a 7 jsou
univerzalni a musi byt v kazdé zavérecné praci vzdy uvedeny.
Cl. 4 Odevzdani a obhajoba zavére&né prace

1. Terminy pro odevzdani bakalarské nebo diplomové prace jsou uvedeny v Harmonogramu
PiF UJEP na pfislusny akademicky rok. Vyjimky z téchto termint posuzuje a povoluje na
zéklad¢ zavaznych divoda prodékan pro studium v souladu se Studijnim a zkuSebnim
fadem PiF.

2. Autor zavéreCné prace a povéteny pracovnik katedry jsou povinni po odevzdani a po
obhajob¢ prace doplnit do informacniho syst¢ému STAG vSechny nezbytné udaje uvedené
V¢l 3 odst. 2 az 6 Smérnice rektorky ¢. 5/2007 (rozepsané v piiloze ¢. 1 Smérnice
rektorky).

3. Student odevzdava minimaln¢ dva povinné exemplafe zavérecné prace (rovnocenné
kvality), pokud neni katedrou stanoven tento pocet jinak. Student nejprve zaregistruje
odevzdani zavérecné prace u piislusSné osoby na studijnim oddéleni PfF UJEP (kazdy
povinny vytisk prace je oznacen razitkem studijniho odd€leni a podpisem zodpovédné
osoby na studijnim oddéleni), prace je zaregistrovana do evidence studijniho oddéleni,
pricemz zaroven probihd kontrola, zda je prace nahrana také do systému STAG. Po
registraci na studijnim oddéleni odevzda student povinné vytisky prace povefené osob¢ na
pracovisti, kde bude praci obhajovat. Po obhajob¢ je jeden vytisk prace ptredan do
knihovny a druhy si ponechava vedouci prace. Pokud z né¢jakého dtivodu obhajoba prace
neprobéhne (student od obhajoby odstoupi; student nesplnil podminky pro konani SZZ
atd.), povefend osoba na pracovisti, kde méla byt prace obhajovana, neprodlené pfeda na
zaklad¢ vyzvy piislusné osoby na studijnim oddéleni vSechny povinné vytisky zpét na
studijni oddéleni PfF UJEP. Studijni oddéleni pak tyto vytisky vyda studentovi zpét proti
jeho podpisu.

4. Oponenta zavére¢né prace stanovi vedouci piislusné katedry, pticemz se doporucuje, aby
oponenti nebyli voleni pouze z fad pracovniki Ptirodovédecké fakulty. Za vyhotoveni
protokolu z obhajoby odpovida ptedseda komise pro statni zavéreéné zkousky.

5. Obhajoby se konaji v terminech stanovenych ramcové Harmonogramem PiF UJEP.
Konkrétni termin pak stanovi vedouci katedry a sdéli ho studijnimu oddéleni nejpozdéji
14 kalendainich dni pfed dnem konéni obhajoby. Termin konani obhajoby je zvetejnén na
webovych strankach jednotlivych kateder, v kompetenci katedry je také pozvani studenta
na obhajobu.

6. Do 30 kalendafnich dna (viz ¢l. 3 odst. 2 pism. d) Smérnice rektora ¢.2/2011) po
uskute¢néné obhajobé je povereny pracovnik katedry povinen na zékladé protokolu, ke
kterému jsou pfilozeny podepsané posudky vedouciho prace a oponenta, nahrat ve
formatu pdf do IS STAG posudky vedouciho prace a oponentl a doplnit datum, zaznam o
priabéhu obhajoby a vysledek obhajoby (posudky ve formatu PDF zaSlou povérenému
pracovnikovi vedouci i oponent zavérecné prace bezprostiedné po jeji obhajobé).
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Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto diplomovou/bakaléiskou praci vypracoval(a) samostatn¢ a pouzil(a)
jen pramend, které cituji a uvadim v prilozeném seznamu literatury.

Byl(a) jsem seznamen(a) s tim, Ze se na moji praci vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici ze
zékona €. 121/2000 Sb., ve znéni zadkona ¢. 81/2005 Sb., autorsky zakon, zejména se
skute¢nosti, ze Univerzita Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem maé pravo na uzavieni
licencni smlouvy o uziti této prace jako Skolniho dila podle § 60 odst. 1 autorského zékona, a
s tim, ze pokud dojde k uziti této prace mnou nebo bude poskytnuta licence o uziti jinému
subjektu, je Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem opravnéna ode mne
pozadovat priméieny prispévek na uhradu nakladi, které na vytvoreni dila vynalozila, a to
podle okolnosti az do jejich skutecné vyse.

V MémRodném M¢sté dne 15. 4. 2018 Podpis:
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| declare hereby that | have written this dissertation independently and used solely the sources
which I quote in the enclosed list of literature.

| have been familiarised with the rights and obligations related to my work which follow from
law number 121/2000 Sh. pursuant to law number 81/2005 Sb., authorial law, particulary in
fact that the Jan Evangelista Purkyn& University in Usti nad Labem is entitled to the contract
to use this work as a school work in according with § 60 paragraph 1 of autorial law and
thereby, if this work is used or a licence for usage is issued, the Jan Evangelista Purkyné
University in Usti nad Labem is authorised to demand an adequate fee to cover the cost spent
on creation of the work, namely under the circumstances up to the real price.

In my home town, 15. 4. 2018 Signature:

Vzorb



