V.
BF COMPANY

prvni realitni pohotovost

Prace v Teplicich. Administrativni pracovnik/pracovnice.

Hledate zajimavou a dobfe placenou praci v Teplicich? Chcete mit tu moZnost se dale rozvijet
a rast v kariéfe? Neberou Vdas do prace bez praxe? Poslete ndm Zivotopis, mozna cekame
pravé na Vas!

Broker’s First Company s.r.o. je mezindrodni realitni kancelafi, fungujici v Teplicich uz od
roku 2013. Kromé bezprostfedniho prodeje nemovitosti, nase spolec¢nost nabizi sluzbu
nasledné spravy nemovitosti a tak téz radu administrativnich sluzeb jako je registrace a
doprovod firmy.

Vasi prcovni ndpln bude spocivat v nasledujicim:

- vyjednavat a osobné vyrizovat na riznych organizacich, uradech, posté, a. t. d.

- skenovat, vyhleddvat rizné informace v internetu, vyplnéni formulara, preklady, tridéni
denni korespondence

- pomahat klientdm a spolupracovnikim BF Company

- zajistovat nepfretrzity provoz kancelare (nakup potfeb, objednévka sluzeb, platby)

- pfijimat pfichozi telefonaty

Koho nabirdme do naseho tymu? Ty kdo véfi v nase idealy! A témi jsou:
- Nejvétsi hodnotou podniku je kupuijici. Klient a jeho zajmy jsou vidy na prvnim misté.
- Jsme si jisti, Ze pro zajisténi maximalniho klientského servisu, v podniku musi byt disciplina.

Pokud sdilite stejné principy, otestujte sebe na ostatni pozadavky:
- pokrocila znalost ovladani PC, Word, Excel, Internet

- psani vSemi deseti

- Ucinlivost, podfizenost, pozornost, odpovédnost, nadseni

Vyhodou, ale ne podminkou:

- znalost ruského jazyka

- fidi¢sky prikaz skupiny B nebo ochota ziskat fidi¢ské opravnéni
- vlastni auto

Platové ohodnoceni se pohybuje od 8 000 az 15 000 k¢ Cistého na zakladé pohovoru a vasich
vysledku v pribéhu zkusebni doby. Nabizime oficidlni pracovni pomér, proplaceni dovolené a
nemocenské.

Vybérové fizeni se bude konat v patek 13 dubna a 9 kvétna.

K osobnimu pohovoru se dostanou pouze ti kdo zasSlou Zivotopis nae-
mail: job@balticflora.ru. Zaslanim sms na 775 868 238 si mUzZete ujistit zda Vas Zivotopis
jsme obdrzeli.

Spéchejte, vybérové fizeni trva do 15 kvétna 2014.
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