SMERNICE DEKANA PiF UJEP
C. 4/2012

Ediéni ¢innost na Prirodovédecké fakulté UJEP

Smérnice schvalena Ediéni radou UJEP dne: 11. 12. 2012

Smérnice projednana Védeckou radou PiF UJEP dne: 22. 11. 2012



] Cl.1
Uvodni ustanoveni

Touto smérnici jsou stanovena pravidla edi¢ni ¢innosti na Pfirodovédecké fakulté Univerzity

Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem (dale téz PfF UJEP). Ediéni &innost zahrnuje
vydavani publikaci v netidténé a tisté€né podobé.

€L 2
Edice v pasobnosti fakulty

Publikace, které nebudou predstavovat hodnotitelné vystupy védecké a umélecké &innosti, se
vydavaji pfedevsim v elektronické (netisténé) podobé.

Edi¢ni ¢innost je zabezpecovana referatem pro edi¢ni ¢innost fakulty a zahrnuje:

a) skripta , u¢ebni opory
b) sborniky z konferenci, monografie a dalSi texty souvisejici s védeckou ¢€innosti kateder
c) publikace v tist€éné podobé, které jsou vystupem grantu a jsou z néj hrazené

CL3
Financovani edice

Edi¢ni Cinnost fakulty je financovana z ucelové vyc¢lenénych rozpoctovych prostfedkd (skripta,
ucebni opory) a ze ziskanych grantl, sponzorskych dar(, konferen¢nich poplatkd apod.

Vydavani publikaci pfedstavujicich vystupy z grantli feSenych na PFF UJEP, jezZ jsou vydavané
v jinych nakladatelstvich a jejichz vydani je financovano ¢&i kofinancovano z prostfedk( PFF
UJEP a z grantd, jejichz nositelem je PfF UJEP, ohlasuje (v elektronické podobé) autor titulu
referatu pro edi¢ni Cinnost fakulty na formulafi, ktery je pfilohou €. 1 smérnice.

Dle ¢&l. 4 smérnice rektora €. 8/2012 Ize pozadat o podporu vydani publikace ze zdroju UJEP
vy€lenénych na podporu edi¢ni a publikacni €innosti.

Podpora se poskytuje nasledné na zakladé posouzeni kvality vydanych publikaci.

Navrh na poskytnuti podpory pfedklada Edi¢ni rada UJEP rektorovi na zakladé posouzeni
kvality vydavanych publikaci.

Kritériem pro posouzeni kvality je vyznam publikace pro rozvoj védecké, umélecké a tvarci
¢innosti na UJEP.

Cl4
Edicni rada

Edi¢ni €innost usmérfiuje editni rada Pfirodovédecké fakulty UJEP. Jmenuje ji dékan ze
zastupcl jednotlivych pracovist fakulty. Pfedsedou edi¢ni rady je prodékan pro védu, edici a
vnéjsi vztahy. Edi¢ni rada projednava navrhy na vydani publikaci a sestavuje navrh edi¢niho
planu, ktery schvaluje vedeni fakulty.

Clenstvi v ediéni radé PiF UJEP je nezastupitelné.

Zasedani edi¢ni rady PfF UJEP svolava jeji pfedseda nejméné dva tydny pfed jejim zasedanim
a ze zasedani se pofizuje zapis.

Ediéni rada UJEP je usnasenischopna pfi pfitomnosti dvou tfetin jejich ¢lend. Pro platné
usneseni je vyzadovan souhlas nadpolovi¢ni vétSiny vSech &lenl. PFi rovnosti hlas rozhoduje
hlas pfedsedy.



CL5
Edicni plan

5.1
Navrh na vydani publikace
Zadost o vydani publikace v nasledujicim kalendainim roce, financované z udelové
vy¢lenénych rozpoctovych prostfedkl fakulty (skripta, u¢ebni opory) pfedavaji akademicti
pracovnici referatu PFF pro edini C€innost nejpozdé&ji do konce kalendafniho roku na
predepsaném formulafi — viz. Pfiloha €. 2.

Na shodném formulafi poskytuji katedry referentce pro edici informaci o dalSich planovanych
publikacich, hrazenych ze ziskanych grantl, sponzorskych dard, konferenénich poplatkd
apod. Informace o edici na nasledujici rok musi byt pfedana také do konce kalendarniho roku,

Soucasti zadosti musi byt navrh dvou externich a nepovinné jednoho interniho oponenta.

5.2
Sestaveni a schvalovani edi€niho planu

Referat pro edi¢ni ¢innost provede predbéZznou kalkulaci pfedloZzenych navrh( hrazenych z
rozpoCtu na edi¢ni &innost fakulty. Tyto navrhy projedna edi¢ni rada a sestavi z nich navrh
ediéniho planu na pfislusny kalendarni rok. V pfipadé omezenych finanénich prostfedkd na
ediéni ¢innost a nutnosti Uspornych opatfeni stanovi ediéni rada priority a pofadi tituld pro
vydani.

Edi¢ni rada zaujme téz stanovisko k pfehledu ostatnich publikaci (sborniky, vystupy grantd)
planovanych k vydani v daném roce a hrazenych z mimorozpoc¢tovych prostfedkl (granty,
konferen¢ni poplatky, sponzorské dary, a.j.). Edi¢ni rada také schvali autory navrzené
recenzenty dila, resp. navrhne jiné.

Edi¢ni plan na dany kalendarni rok je opatfen i dodatkem s nahradnimi tituly, které by byly
vydany v pfipadé, Ze publikace zafazené do edi¢niho planu neprojdou Uspésné recenznim
fizenim &i v ramci jejich pfipravy nebudou dodrzeny ze strany autora terminy a zavazné
pokyny.

Kompletni navrh ediéniho planu projednany edi¢ni radou PiF UJEP je pfedloZzen vedeni
fakulty ke schvaleni.

Cl.6
Recenzni rizeni

Pro kazdou publikaci jsou ur€eni dva externi oponenti a nepovinné jeden interni.

Autor publikace schvalené v ediCnim planu a hrazené z rozpo€tu na edi¢ni €innost fakulty,
preda referatu pro edi¢ni €innost rukopis uréeny pro oponenty. Pfi Upravé textu vychazi z
pokynu referatu pro edici.

Posudky recenzentu jsou po skonceni recenzniho Fizeni pfedany referatem pro edi¢ni ¢innost
autorovi k vyjadfeni a zapracovani pfipominek. Po pfevzeti recenznich posudkl autor
zapracuje vhodné pfipominky do textu a v pisemné podobé k nim zaujme své stanovisko.

Opraveny rukopis, v€etné pisemného vyjadfeni autora k recenzim, je pfedan pFedsedovi
edi¢ni komise. Na zakladé jeho pisemného doporugeni je mozZno zaZzadat o pfidéleni ISBN.

CL7
Pridélovani ISBN
ISBN pridéluje prorektor (prorektorka) pro védu, vyzkum a dalsi tvaréi ¢innost na zakladé
zadosti dékana. Formular zadosti je pfilohou €. 3 smérnice a prorektorovi ho pfedava fakultni
referat pro edici.

Pro pfidéleni ISBN autor poskytne referatu pro edici v elektronické podobé udaje pozadované
v pfiloze €. 3.

Titul schvaleny edi¢nim planem, splfiujici pozadavky fakulty, Ize vydat i v pfipadé, Ze neobdrzi
ISBN.
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CL8
Povinnosti referatu pro edi€ni ¢innost

Seznami autory a katedry se schvalenym edi¢nim planem fakulty.

Zasle schvalenym recenzentlim kopii rukopisu s Zadosti o vypracovani recenzniho posudku.
Zajisti uzavieni dohod o provedeni prace s recenzenty.

Pfeda autorovi recenzni posudky.

Zaijisti uzavreni nakladatelské smlouvy s autorem nebo s vedoucim kolektivu autorl. Pro
sbornik je soulasti nakladatelské smlouvy pfiloha, na které vSichni spoluautofi maji uvedeno
jméno a Cislo OP. Souhlas s tim, aby jejich pfispévek byl ve sborniku vydan, je vyjadfen bud
jejich podpisem v dané pfiloze, nebo vedouci kolektivu autorli podepiSe v dané priloze
prohlaseni tento souhlas dokladajici. Nakladatelska smlouva je pak uzaviena s vedoucim
kolektivu podepsanych spoluautor(.

Dba na dodrzeni jednotné upravy obalky a tiraze..

Na publikacich vydanych PiF UJEP je vZdy jako vydavatel uvedeno:Univerzita J. E. Purkyné
v Usti nad Labem. Prirodovédeckéa fakulta. \V copyrightu (©) se u v8ech vytiskd, vydanych
UJEP uvadi jméno autora, editora nebo redaktora (autorem dila souborného jako celku je
fyzicka osoba, ktera je tvaréim zplsobem vybrala nebo usporadala; tim nejsou dotéena prava
autort dél do souboru zafazenych).

U publikaci vydavanych z prostfedk( grantd se tato informace uvadi na strané 2 nahofre.
Publikace z prostfedk(i ESF maiji na obalce logo ESF.

Pfevezme od autora kompletné pfipraveny rukopis (1x v tisténé a elektronické podobé —CD).
Preda vSechny tiskové podklady spolu s objednavkou tiskarné.

Zkontroluje vytistény naklad publikace a pfevezme jej od tiskarny.

Preda autorské vytisky podle rozdélovniku.

Ostatni vytisky uréené k prodeji a k rozeslani povinnych vytisk(i podle zakona ¢. 37/1995 Sb. o
neperiodickych publikacich ve znéni zakona 320/2002 Sb. pfeda univerzitni prodejné.
Povinné vytisky jsou rozeslany podle nasledujiciho rozdélovniku:

= 2 ks Nérodni knihovné CR v Praze,

= 1ks Moravské zemské knihovné v Brnég,

= 1 ks Statni védecké knihovné v Olomouci,

= 5ks Statni védecké knihovné v Usti nad Labem.

Pro ostatni vytisky zajisti univerzitni prodejna daldi distribuci do prodejni sité ve spolupraci
s referatem pro edici.

Referat pro edi¢ni ¢innost potom prabézné sleduje prodejnost vydanych publikaci, podle
poptavky zajistuje dotisky tituld.



Priloha ¢. 1

OHLASENi VYDANi PUBLIKACE VJINEM NAKLADATELSTVi NEZ
NAKLADATELSTVi UJEP*

Nazev

Podnazev

Autor/editor

DalsSi autori

Fakulta

Vazbal/forma

. . broz. / vaz. / mapa / CD-ROM / DVD / online
(vyberte z moznosti)

Pocet stran

Mésic a rok vydani

Poradi vydani

Format

Pocet vytiski

Vydano v koedici

Stanovisko predsedy Edi¢ni komise

fakulty Podpis: Datum:

Stanovisko dékana Podpis: Datum:

* Vydani publikace je financovano ¢&i kofinancovano z prostfedkd UJEP a/nebo z grantu, jehoz
nositelem je UJEP.




ZADOST O PRIDELENI ISBN

Pfiloha ¢. 3

Nazev*

Podnazev

Autor/editor*

Dalsi autori

Fakulta*

Vazba/forma*
(vyberte z moznosti)

broz. / vaz. / mapa / CD-ROM / DVD / online

Pocet stran

Mésic a rok vydani*

Poradi vydani*

Format

Pocet vytiski

Vydano v koedici

Stanovisko predsedy Edi¢ni komise

fakulty*

Podpis: Datum:

Stanovisko dékana*

Podpis: Datum:

* povinné udaje




Pfiloha ¢. 2

Prirodovédecka fakulta UJEP
NAVRH NA VYDANi TITULU SKRIPT
INFORMACE O PLANOVANEM VYDANI STUDIJNICH OPOR, SBORNIKU

NAZEV PUBLIKACE

Podnazev

Vydani (oznadte): l. Il. Il
ISBN ( dotisk, dalSi vydani)

Vydani titulu bude hrazeno z prostfedk(*:  edice PFF - grantu - konference

Titul bude prodejny - neprodejny

Titul je vystupem grantu ( specifikovat )

Sbornik — nazev konference:

Termin konani, pofadatel

Nasledujici udaje se vztahuji na skripta hrazena z prostredkd PrF.

Predpokladany pocet stran — pfedpokladany pocet uhozli na strané:

Format: A4 A5

Naklad (ks):

Datum odevzdani rukopisu:

Zduvodnéni a kratka anotace:




AUTOR - AUTORI "
EDITOR
VEDECKY REDAKTOR

1 Jméno a pfijmeni Adresa Telefon , E-mail
2 Jméno a pfijmeni Adresa Telefon, E—mall
3 Jméno a pfijmeni Adresa Telefon, E—mail

* - nevhodné pieskrtnéte

RECENZENTI (navrhuje vedouci katedry; 2 externi oponenti + mozny i 1 interni )

1 Jméno a pfijmeni Adresa Telefon (fax, E-mail)
2 Jméno a pfijmeni Adresa Telefon (fax, E-mail)
3 Jméno a pfijmeni Adresa Telefon (fax, E-mail)
KATEDRA :

Vyjadieni vedouciho katedry:

(posouzeni navrhu z hlediska rozvoje katedry, odborné trovné, metodické spravnosti apod.)

Datum: Jméno a podpis:

EDICNi KOMISE:

Stanovisko komise:




