Z4pis z porady administrativnich pracovnikia PFF dne 10. 12. 2007.

Pritomni: ing. Lauterbach, ptidova, pi Podana, pi Sramkova, pi. Kéawéa, pi Benesova,
sl. Henanova, sl. Zachulova, pi Svatyva, pi Knesplova.

1. Tajemnik informoval o éivodech zavedeni pravidelnych porad administrattvnic
pracovniki na RF.

2. Tajemnik podkoval piitomnym za provedeni &nich inventur a apeloval natazeni
zastaralého majetku. V roce 2008 budou zavedemgleery majetekarove kody a
inventury se budou provadpomocicétecich zéizeni.

3. Tajemnik seznamilijitomné s pikazem kvestora o ¢éhu dokladi na UJEP ke konci
roku 2007.

4. Tajemnik informoval, Ze pi Svatova je po¥iena byt kontaktni osobou pro Statni
archiv. Ritomnym byl rozdan seznam dokumient fakulé zpracovany pi.
Svataiovou k gipominkovani do konce tydne. Tento seznam budeddéspredan
pravnicce UJEP k dalSimu zpracovani.

5. Tajemnik upozornil na platnost smice kvestora&. 1/2007 k postupu uzavirani
smluv na dodavky, sluzby nebo stavebni pré@skeré smlouvy za fakultu
podepisuje &an.

6. Podle zadkona o vejnych zakazkach a smmice rektorky pi nakupu nad 100 tis. K
musi byt osloveny vyzvou k podani nabidky nejiniéndodavatelé a bude platit
povinnost evidence zakazek ve FISu. VeSkeré nakagygnéna nad 10 tisd pricemz
spodni hranice neni stanovena) bylytbyt parizeny transparengra nediskriminang,
tj. je treba v pipact poteby dolozit, pré byl uskuténén nakup pra¥ u dané firmy
(vétSinou cenova vyhodnost, kterou jelia zaznamenat).

7. V 1. ctvrtleti 2008 bude preeSitele grarit k dispozici ve FISu evidence gréara
jejich finartnich prostedki.

8. Od 1. 12. 2007 plati s¥mice dkanac. 3/2007 o poskytovani reklamnictedneta
Prirodowdecké fakulty UJEP.

9. Od 1. 1. 2008 se &ni dodavatel ot na BF. Od nové firmy IDEA CZ (poskytujici
zarove tzv. ,nahradni pléni“) bude moznost si objednat i polévku.

10. Do socialniho fondu UJEP bude v roce 2008 odnéd % z hrubé mzdy. Od poloviny
roku 2008 z tohoto fondu budé&gpivano zaréstnan@dm na penzijni pojigni,
prisluSna srérnice je v gipraw.

11.Na kosSilku faktur kli parovani je nutno uvét z FISucislo objednavky.

Ing. Petr Lalach
TajemnikP

Zapsala: Y. dzovéa



